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No. CONSECUTIVO: _________________
	TRÁMITE SOLICITADO

	1
	EXPEDICIÓN INICIAL LICENCIA CONDUCCIÓN
	
	2
	REFRENDACIÓN LICENCIA CONDUCCIÓN
	
	3
	DUPLICADO LICENCIA CONDUCCIÓN
	
	4
	RECATEGORIZACIÓN HACIA ARRIBA
	
	5
	RECATEGORIZACIÓN HACIA ABAJO
	

	6
	EXPEDICIÓN POR CAMBIO DOCUMENTO
	 



Marcar con una X el trámite solicitado
	I. DATOS BÁSICOS SOLICITANTE – LICENCIA CONDUCCIÓN

	Nombre del Solicitante
	 
	Nº Licencia Conducción
	 

	Cédula / Tarjeta Identidad
	 
	Correo Electrónico
	 

	Teléfono/Celular 
	 
	Fecha de radicación
	 

	Dirección de Notificación:
	Hora de Radicación                           
	



	[bookmark: RANGE!A1][bookmark: OLE_LINK2]ITEM
	II. REQUSITOS GENERALES PARA TODOS LOS TRÁMITES
	SI
	NO
	N.A

	1
	Fotocopia de cedula.
	 
	 
	 

	2
	*Paz y salvo por multas por infracciones de tránsito SIMIT
	 
	 
	 

	3
	*Registro RUNT.
	 
	 
	 

	4
	Pago de los derechos del trámite, (RUNT y SIITBOY)
	 
	 
	 


*Nota: Los ítems marcados con asterisco corresponden a requisitos verificables en sistema
	TIPO DE TRÁMITE
	REQUISITO POR TIPO DE TRÁMITE (ADICIONAL)
	SI
	NO
	N.A

	[bookmark: _GoBack]EXPEDICIÓN INICIAL LICENCIA DE CONDUCCIÓN
	1). Certificado de reconocimiento conductores PSICOMETRICO.
	 
	 
	 

	
	2). Certificado escuela conducción. 
	 
	 
	 

	REFRENDACIÓN LICENCIA DE CONDUCCIÓN
	1). Certificado de reconocimiento conductores PSICOMETRICO.
	 
	 
	 

	DUPLICADO LICENCIA CONDUCCIÓN
	1). Ver requisitos Generales.
	 
	 
	 

	RECATEGORIZACIÓN HACIA ARRIBA
	1). Certificado de reconocimiento conductores PSICOMETRICO.
	 
	 
	 

	
	2). Certificado escuela conducción. 
	 
	 
	 

	RECATEGORIZACIÓN HACIA ABAJO
	1). Certificado de reconocimiento conductores PSICOMETRICO.
	 
	 
	 

	EXPEDICIÓN POR CAMBIO DE DOCUMENTO
	1). Fotocopia y/o reporte RUNT de la Licencia de Conducción a cambiar.
	 
	 
	 

	
	2). Solicitud Cambio Documento. (Oficio).
	 
	 
	 



*Nota: Los ítems marcados con asterisco corresponden a requisitos verificables en sistema

SE RECIBEN DOCUMENTOS ADJUNTOS PARA VERIFICACIÓN Y APROBACIÓN DE TRÁMITE SOLICITADO, SIEMPRE Y CUANDO CUMPLAN CON TODOS LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVIDAD VIGENTE.  / AVISO: PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES EN CUMPLIMIENTO DE LA  LEY 1581 DE 2012 Y DECRETO 1377 DE 2013.
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
	ESPACIO DILIGENCIAMIENTO EXCLUSIVO - ITBOY

	FUNCIONARIO QUE REALIZA VERIFICACIÓN PREVIA DE REQUISITOS
	FIRMA
	ESTADO
	OBSERVACIÓN

	
	
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	 CAUSAL DE DEVOLUCIÓN 


	
	 
	 
	 
	

	 

	REVISIÓN DATOS RUNT

	FUNCIONARIO QUE REALIZA VERIFICACIÓN FIRMAS RUNT
	FIRMA
	ESTADO
	OBSERVACIÓN

	
	
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	  CAUSAL DE DEVOLUCIÓN

	 

	 
	 
	 
	

	 

	REVISIÓN DATOS SIITBOY

	FUNCIONARIO QUE REALIZA VERIFICACIÓN INFORMACIÓN SIITBOY
	FIRMA
	ESTADO
	OBSERVACIÓN

	
	
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	 CAUSAL DE DEVOLUCIÓN 

	 

	 
	 
	 
	

	 

	APROBACIÓN DEL TRÁMITE

	NOMBRE PROFESIONAL - JEFE DE PAT
	FIRMA
	ESTADO
	OBSERVACIÓN

	
	
	CUMPLE
	NO CUMPLE
	 CAUSAL DE DEVOLUCIÓN

	 

	 
	 
	 
	

	FECHA DE APROBACIÓN DEL TRÁMITE
	 
	NÚMERO DE FOLIOS
	 






__________________________________                                          FIRMA DEL SOLICITANTE --                                       huella
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